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V/v Ké hoach t6 chirc thuc tap t6t nghiép cho
Sinh vién hé chinh quy, ndm 2020

Kinh glri: Thu trudng cac don vi

Cin ct ké hoach dao tao nam hoc 2019-2020, Truong Pai hoc Ngoai ngit — Dai hoec Da
Néng thong bao vé ké hoach td chire thye tap tdt nghiép cho sinh vién hé chinh quy ndm
2020 nhu sau: :

L. Phwong thire the tap t6t nghiép:

- Cac Khoa td chuc huéng dan sinh vién thyc hién dé cuong thuc tip t6t nghiép.

- Dia diém thyc tap: sinh vién ty lién hé, ngoai ra Nha truong lién hé mot s6 dia diém
thyc tap, sinh vién c6 thé dang ky trén hé thong théng tin sinh vién ciia Nha truong (thoi gian
ding ky cu thé s& dugc thong bao trén hé théng thong tin sinh vién). Vi sb lwong ¢6 han nén
Nha truong s€ vu tién cho nhiing sinh vién ding ky trudc.

- Cac Khoa gi6i thiéu va lién hé thém céc dia diém thyc tdp cho sinh vién.

- Sau khi hoan thanh dot thuc tdp, sinh vién ndp béo céo thuc tap (theo mau dinh kém),
trén co s& d6 Khoa t6 chire d4nh gid diém ciia timg sinh vién.

I1. Thoi gian thye tip tot nghi¢p:

- Khoa tiéng Nga: tir ngay 06/01/2020 dén ngay 09/03/2020

- Céc khoa: tir ngay 30/03/2020'_dén ngay 24/05/2020
ITL H6 so thyc tip:

- Danh sich sinh vién thye tip t6t nghiép;

- Quyét dinh ctr sinh vién di thyc tap;

- Gidy gi6i thiéu (gui cho co quan tiép nhén sinh vién thyc tap);

- Tém tit 1y lich sinh vién (gtri cho co quan tiép nhén sinh vién thuyc tap);

- B4o céo két qué thuc tdp va nhin xét clia co quan tiép nhén thyc tép (sinh vién ndp tai
khoa); -

- Phiéu danh gia két qua thyc tip ¢ xac nhén va xép loai clla co quan tiép nhén thuc tip
(sinh vién ndp tai khoa); '

- Phiéu danh gia két qua thuc tip c6 nhén x€t va Xép loai clia giang vién hudng dan
(sinh vién ndp tai khoa);

- Bang diém thuc tap t6t nghiép (Khoa giri vé Phong Dao tao).

IV. Phén cong nhiém vu:
1. Phong Dao tao:

- Phéi hop v6i Phong Té chirc — Hanh chinh lam Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao thuc
tap t6t nghiép.

- Lap danh séch sinh vién thyc tap t6t nghiép.

- Chuin bj céc biéu méu, hd so thuc tap, thé thuc tap, cdp gidy gi6i thicu lién hé co
quan thye tdp cho sinh vién. ;

- Phy trach trién khai ké hoach thuc tap chung cho sinh vién ctia nha trudng.



- Lép bang ghi diém theo cac nhom sinh vién thyc tép (dua vao danh sach giang vién
huéng dan do Khoa phan cong).

- Ban hanh Quyét dinh phan cong gido vién huéng dan thuc tap.
2. Phong Té chirc — Hanh chinh:

- Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban chi dao thuc tap t6t nghiép.

- Poéng dAu hd so thuc tap.
3. Phong Cong tac sinh vién:

- Kiém tra va ky ly lich sinh vién thuc tép.

- Quan ly sinh vién trong qua trinh thuc tap.
4. Phong K¢ hoach — Tai chinh:

- Tham muu x4y dung phuong én kinh phi dot thue tép t6t nghiép;

- Chuén bi huéng dan thi tuc va cdp phat kinh phi kip thoi.
5. Phong Thanh tra — Phap ché:

- Xir Iy cac khiéu nai cta sinh vién.
6. Phong Khoa hoc va Hop tic Qubc té:

- Phéi hop tham gia trién khai theo chuc ndng nhiém vu cua don vi d6i véi cac don vi
thue tdp nudce ngoai ( Co ké hoach cu thé)
7. Cac khoa:

- Lap danh sach phan cong giang vién huéng dan thuc tip t6t nghiép (mdi giang vién
huéng din tbi da 20 sinh vién).

- Khoa guri danh séch giang vién huéng dan thuc tap vé Phong Pao tao han cudi ngay
25/12/2019.

- Giang vién dugc phan cong co trach nhiém giao nhiém vu thuc tip cho sinh vién.

- Huéng dan sinh vién viét dé cuong va gitp do sinh vién trong qua trinh hoc tap.

- TH chirc d4nh gid két qua thuc tAp cia sinh vién va giri bang diém cho Phong Dao tao.

Dé nghi céc khoa théng bdo cho giang vién, sinh vién dugc biét va thuc hién kip thoi
theo ding ké hoach dao tao nam hoc clia nha truong.

Tran trong./.
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